2016年下半年集大自考衔接专业申请自考毕业证书的通知 
各高职院校:

2016下半年自考毕业申请工作开始,请各校通知考生准备好毕业申请材料，于11月21日到25日登录考试院指导的自考衔接毕业申请系统，进入毕业申请模块办理毕业申请，以及登录我校的自考衔接平台选择“2016年下半年自考毕业申请报名”完成“毕业审核费的缴费”。各高职学校于11月28日前，从考试院毕业审核系统中，点击“导出全部上报审核数据”后，打印“花名册”以及填写《自考衔接考试专业预毕业生名单及缴费明细表》加盖公章后，与考试院要求毕业申请所需提供的两项材料一并寄达我校，同时把系统导出的“花名册”以及填写《自考衔接考试专业预毕业生名单及缴费明细表》的电子稿发到 胡老师的 651399753qq.com  邮箱。各校应分专业、按准考证号升序排序整理每位考生的两项材料，注意两项材料务必分开打包（一份是缴交省里，一份是留在我校），于11月28日前把毕业生材料打包寄到集美区嘉庚路1号航海学院办公楼一楼110室集大继教院自考办,胡老师收,电话:6180068，请尽量选择EMS或顺丰快递，以免材料因快递公司不派送而丢失。
　一、考生申请毕业所需具体材料如下:

材料一（每位考生的3份材料按顺序装订成一份，务必分专业，按考生准考证号升序排序整理考生毕业申请材料）：
　　1、《毕业申请表》（在考试院网站）打印：　

　　2、身份证复印件；

　　3、考生转考或免考单(如考生没有转免考则不必提交)：考生有通过英语四级和获计算机NIT证书办理相关课程免考的,请考生登录省考试院网上直接办理网上免考,并打印提交免考单；如核心课程考生有考过两个或多个准考证号的考生须在福建自考网转考系统（http://www.eeafj.cn/syzxksyy/）办理转考手续，并打印转考单;
材料二（每位考生的2份材料按顺序装订成一份，务必分专业，按考生准考证号升序排序整理考生的材料，该份材料是要提交给考试院，请一定单独打包）：
1、专科毕业证书复印件。学生必须按网上毕业申请要求，完成专科学历信息录入。

2、提供由中国高等教育学生信息网（http://www.chsi.com.cn/）出具的含“二维码”的《教育部学历证书电子注册备案表》（附：教育部学历证书电子注册备案表范本参见http://www.chsi.com.cn/xlcx/yb_bgys.jsp），注意学历验证报告的验证的有效期必须到12月20日以后。如果本科毕业生的专科及专科以上前置学历证书身份证信息（身份证号、姓名、性别等），与现身份证信息不符的，还应到原发证单位提交更正学历证书申请。
注：考生在毕业证书复印件及学历认证报告的右上角，务必要注明准考证号、专业和联系电话。
　材料三：《毕业生鉴定表》（空表可在网上毕业申请系统中打印）。该表不用缴交，存档在各自学校,领取毕业证时由各校放入毕业生档案袋内。
　　二、毕业申请流程

　　1、考生按考试院公布的《福建省高等教育自学考试衔接考试考生预毕业网上申请操作手册》要求在考试院平台完成各步骤的毕业申请操作流程，打印《毕业申请表》和《毕业生鉴定表》。
2、进行毕业生信息采集。凡没有采集过考生信息的一定要在各助学单位进行系统信息采集,否则考生不能进行毕业注册.
　3、登录我校的自考衔接系统，选择“2016年下半年自考毕业申请报名”，以报考课程方式报考缴交毕业申请费（50元/人）。
　4、考生将“考生申请毕业所需具体材料”列出的各项材料缴交给各高职院校，申请办理毕业申请审核手续。 
　5、助学单位按考试院公布的《衔接考试毕业预申请管理平台(适用助学点)管理员手册》要求进行相关学生毕业审核操作，对各个申请的学生进行审核：（1）、对照衔接专业计划，查看考生毕业申请表的各项成绩是否完整，核心课程(含核心课程中的实践课程)历史成绩及毕业论文成绩核心课程如有缺失，直接退还学生毕业申请材料，点材料审核不通过；而学生的沟通和衔接成绩有缺失，但学生确实有通过考试的，请各校确认无误后点材料审核不通过，选择具体原因，学生所缺失的成绩各校统一列表（按上报沟通和衔接课程格式）汇总上报我校，经我校复核后统一再向考试院申请补报成绩，如考试院本次能予以补登成绩考生将可以办理毕业，如本次考试院无法受理补报沟通和衔接成绩，就得等明年上半年各校在上报沟通和衔接成绩时再上报，考生本次将无法办理毕业申请。（2）查看考生是否完成了衔接系统中的毕业申请费用的报名缴费，并认真核对学生的两年学费缴交情况及填写各校将考生学费或管理费缴交给集美大学的时间明细,如有欠费不予以受理毕业；（3）复核考生提交的毕业申请材料是否完整。　　
助学单位完成本校所有考生毕业审核后，从系统点击“导出全部上报审核数据”后，打印”花名册”以及填写《自考衔接考试专业预毕业生名单及缴费明细表》加盖公章后并与相关佐证材料一并寄达我校。                                             

                                                         集美大学自考办
                                                        2016年11月17日

自考衔接考试专业预毕业生名单及缴费明细表
助学单位：                                   　　　　年  半年
	序号
	准考证号
	姓名
	专业
	第一年缴费
时间及金额
	第二年缴费
时间及金额
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


说明：1.名单要求分专业、按准考证号升序排序。
2.缴费时间及金额按各校缴交学生第一年和第二年学费或管理费用到集美大学帐户的缴费时间及金额填写。

3、请在本表助学单位处加盖公章。

